
مدیریت منابع و امور مجلستوسعھمعاونت
ذیحسابي و اداره كل امور مالي

كارشناسيواحد
81مھرماه



تعاریف

اموال 
دولتي

اموالي است،2مادهبر اساس
،وزارتخانھ ھاتوسطكھ

دولتيشركتھايو یاموسسات
و یا بھ ھر خریداري میشود

بھ تملك دولتدیگرطریق قانوني
آیدیا ميدرآمده



تعاریف

اموال 
اماني

اموال اماني

3ماده 

طرفمنقولي ھستند كھ ازاموال :اموال منقول اماني 
دولتي و بطور شركتھايوموسسات،وزارتخانھ ھا

وموسسات،وزارتخانھ ھاموقت در اختیار سایر
عمومي نھادھايونیز موسساتدولتي وشركتھاي

میگیردغیر دولتي قرار

اموال غیر منقولي ھستند كھ  :اموال غیر منقول اماني 
ھیاتتصویبازشده و پسدادهتشخیصمازاد

دولتي و بطور موسسات،وزارتخانھ ھاوزیران توسط
عمومي غیر نھادھاياختیارموسسات  وموقت در

میگیرددولتي قرار



تعاریف

اموال 
منقول

انواع اموال 
منقول

4ماده

بھ صورت جزئي و استفادهدر اثر: مصرفي •
روندبین ميازیا كلي

بدون تغییر محسوس كھاموالي: غیر مصرفي •
مشخصات اصلي بتوان بطور دادندستازو

استفاده قراردادموردآنھا رامكرر

اموال غیر بادر ظاھر: اموال در حكم مصرفي •
،لحاظ طبیعتاما بھمشابھت دارندمصرفي
بھ براي آنھاكم تنظیم حسابارزشیاماھیت

ضرورت صورت حساب اموال غیر مصرفي
تدارد



تعاریف

اموال
ورسیده

فرستاده

رسیدهاموال
تحتكھاموالي
میگیرندقرارابوالجمعي

فرستادهاموال
از طبق مقرراتكھاموالي

خارج و دستور ابوالجمعي
میشودصادرآنھاحذف

ابوابجمعی 
امین اموال

6و  5مواد 



انتقالات

اموال آئین نامھ9براساس ماده
و یا اسقاطينیازبرمازاددولتي ، تشخیص

دوایرسایرنیازاحراز عدمنیزمال وبودن
اجرائيدستگاهمقامبالاتریندولتي بھ عھده

ذیربط میباشد



انتقالات
مصرفيدرحكماموال منقول مصرفي و

انتقال بین دوائر دولتیجهتشرایط الزامی : 11ماده

باشدنیازاموال اضافه بر•
شودطرف او حاصلازیا مقام مجازدستگاهموافقت رئیس•

فروششرایط : 12ماده

باشدنیازاموال اضافه بر•
رعایت شودمقررات معاملات دولتی•
پذیردصورتذیحساباطلاعبا•
گرددکشور واریزعمومیدرآمدبه حسابحاصلهوجوه•



انتقالات

اموال غیر منقول

ذیحسابي مربوطھ نگھداري در دفاتر اموالبایستحساب اموال غیر منقول دولتي مي - 13ماده •
.شود

ودارائي در اختیار وزارت امور اقتصاديبایستاموال غیر منقول مياطلاعات-14ماده •
قرارگیرد

كنندهمشخصكھاموال غیر منقول دولتي الزامي بوده بنحويتابلوي شناسائينصب - 15ماده •
در آن درج گردددستگاه مربوطھتعلق مال بھ دولت باشد و نام

اموال غیر منقول دولتي حراستبمنظور حفظ ومكلفند عندالاقتضاءاجرائيدستگاھھاي-16ماده •
.نمایندو یا حصار كشي اقدامگماردن نگھباننسبت بھ



انتقالات

اموال طرحھاي عمراني

شده باشد در موارد ذیل نیازرفعاز آنھاعمرانيھايادامھ طرحكھ برايامواليواگذاريانتقال و - 17ماده 
:مجاز است

مصرفی درحکمانتقال اموال مصرفی وونیزاموال منقول. واگذاري بلاعوض ، فروش وانتقال•
کشورقانون محاسبات 112-110-108-107مواد برابرحسب مورد و

قانون  120 - 117-115-114مواد برابراموال غیر منقولواگذاريفروش و،بلاعوضانتقال•
کشورمحاسبات

روش اماني باعمرانياجراي طرحھايدركھاموال منقول غیر مصرفينیزاموال غیر منقول و - 18ماده 
ازو جدامربوطھآن در حساب اموال طرحازباید پسمیشوندو یا تملكخریدارياجرائيدستگاھھايتوسط

.شودحساب سایر اموال منظور

اجراي طرحھايو مقرر است درخریداري میشودمحل اعتبارات عمرانيكھ ازحساب اموالي - 19ماده 
اجرائي دستگاهدر اختیاركھگردد ، ماداموضعیت آنانكسرصورتازوداده شودتحویلپیمانكارانعمراني بھ

.شودمينگھدارياجرائي مربوطدستگاهمي باشد توسط



انتقالات

اعلام بھ
ذیحسابي

ثبت در دفاتر
تكمیل فرم 

انتقال

انتقال اموال - 20ماده 

امین از ابوالجمعي یك
امین ابوالجمعياموال بھ

دیگراموال

باخروج مال - 21ماده 

خروج پروانھصدور
میسر است

مشخصات كامل 
مال در آن درج 

گردد

مشخصات
پروانھ
خروج

مال گیرندهواحد
پروانھدر

شودمنظور

امین اموالتائید

ذیربطرئیس ادارهتائید

انتقال و خروج اموال



نظارت
وظائف نظارتي وزارت امور اقتصادي ودارائي - 25ماده 

ایجاد ھماھنگي ووحدت رویھ در اجراي قوانین  مقررات حاكم بر اموال دولتي1.

راھنمائي و رفع ابھامات دستگاھھاي اجرائي2.

 45بررسي نیازھاي آموزشي و اجراي دوره ھا و برنامھ ھاي آموزشي مربوطھ با رعایت ماده 3.
قانون استخدام كشوري

انجام اقدامات لازم بمنظور دریافت بموقع صورت حسابھاي اموال دولتي و رسیدگي و ثبت 4.
مشخصات كامل آنھا در دفاتر مربوطھ

بررسي و اظھار نظر نسبت بھ پیشنھادات دستگاھھاي اجرائي در مورد نقل و انتقال اموال غیر 5.
منقول دولتي

اعزام مامور بمنظور رسیدگي بھ موجودي و حسابھاي اموال و نحوه اجراي مقررات6.

درخواست ارائھ اطلاعات و اسناد و مدارك مربوط بھ اموال منقول از دستگاھھاي اجرائي7.



نظارت وظائف دستگاھھاي اجرائي در مورد  - 26ماده 
صدور اسناد مالكیت اموال غیر منقول

کلیه اسناد مالکیت  اعم از جدید و قدیم میبایست بنام دولت جمهوري اسلامی ایران و با قید نام  1.

وزارتخانه یا موسسه دولتی مربوط صادر گردد

قانون محاسبات عمومی کشور به   123کلیه اسناد مالکیت اموال موضوع این ماده را برابر با ماده 2.
وزارت امور اقتصادي و دارائی ارسال دارند

امکانات لازم را به منظور تثبیت و مستند سازي مصوبات هیات وزیران در مورد اموال غیر منقول با 3.
هماهنگی وزارت امور اقتصادي و دارائی فراهم نمایند

ادارات ثبت اسناد میبایست همکاریهاي لازم را بمنظور تسریع در امر صدور سند اعمال دارند4.

در اختیار دارنده مال طبق گواهی صادر شده از سوي  اداره کل اموال دولتی وزارت امور اقتصاد 5.
ودارائی معرفی میگردد

حسب مورد شهرداریها موظف به ایجاد تسهیلات لازم بمنظور تسریع در امرمیباشند6.



نظارت
تخریب و تغییر كاربري اموال غیر منقول - 27ماده 

تخریب و تغییر كاربري در اموال غیر منقول 
متعلق بھ دولت بھ استثناي زمینھاي سازمان زمین 
شھري با رعایت مقررات باید بھ اطلاع وزارت 

امور اقتصادي و دارائي برسد



نظارت
اموال غیر منقولاستفاده ازانتقال حق - 29ماده 

كھ قانوناسازمانھاو دوائر دولتيانتقالات در داخل
ندارد باید بھ ھیات وزیراننیازي بھ تصویب

اطلاع اداره كل اموال دولتي وزارت امور 
اقتصادي و دارائي برسد



سایر مقررات
اموال دولتيحراستلزوم حفظ و

توجه به بادولتی بایـــــدموسساتووزارتخانه ها-31ماده •
و حمل و استقرار اموال دولتــــی در کیفیت،تشکیلات ، کمیت
اموال اینگونهکاملحراستبمنظور حفظ ورااختیار ترتیبات لازم

را عواملاز واحدهاوهریکمسئولیتهايو وظائف ونماینداتخاذ
.نمایندخصوص بطور دقیق تعیین و ابلاغدراین

بموجب کهحساب اموالینگهداريوحراستحفظ و- 32ماده•
خریداريدولتیموسساتووزارتخانه هاقوانین و مقررات توسط

،منظور گرددپیمانکاربه حسابمیشود هزینه آنهاشده و مقرر
اجرائیدستگاهاموال مذکور به عهدهداشتنزمان در اختیارتا

.ذیربط میباشد



سایر مقررات دفاتر اموال و مشخصات آنھا

مشخصات كلیھ اموال دولتي  میبایست در دفاترمربوطھ كھ با توجھ  33بر اساس ماده 

داراي مشخصات ذیل میباشند ثبت و نگھداري شوند 34بھ ماده 

شماره گذاري مسلسل دفاتر1.

پلمپ دفاتر2.

درج تعداد صفحات در صفحه اول3.

درج نام واحد مربوطه در صفحه اول4.

تائید انجام مراتب فوق توسط ذیحساب و یا فرد مجاز از 5.
طرف او و امین اموال

ممهور نمودن دفاتر به مهر ذیحسابی6.



سایر مقررات

حذف اموال از دفاتر مربوطه تنها با اطلاع وزارت امور   35بر اساس ماده 
اقتصادي و دارائی امکان پذیر میباشد

وضعیت اموال اھدائي - 37ماده 
حفظ و حراست و نگھداري حساب اموالي كھ بــراي 

مصارف خاص از  طرف اشخاص بھ دولت یا دستگاھھاي 
اجرائي اھدا میشود ، ضمن رعایت نظر اھدا كننـدگان مال 

، مشمول مقررات این آئین نامھ خواھد بود

حذف اموال و اموال اھدائي



سایر مقررات رفتن مالازبینمفقود شدن یا - 38ماده 

در صورت آئین نامه مکلفندمشمول ایندستگاههايکلیه
آتش سوزي،بین رفتن مال در اثر سرقتازمفقود شدن یا

در موارد تسامح در حفظ وهمچنیندیگريیا هر علت
اموال مذکور ازغیر مجازاستفادهاموال دولتی وگهداري

صلاحیتدارنسبت به اعلام موضوع حسب مورد به مراجع
پیگیريوکشوراداري ، انتظامی ، قضائی و دیوان محاسبات

دارندمعمولرانهائی اقدام لازمتاحصول نتیجهامر
از بطور امانیرااجرائی ، اموالیکه دستگاههايدر صورتی

در مورد اموال مذکوردارند مکلفنددولتی در اختیارشرکتهاي
.ماده را رعایت نمایندمفاد ایننیز



سایر مقررات

حذف اموال سرقتي ، مفقودي

در موارد ذیل اموال از دفاتر حذف میگردند - 39ماده 

در صورت دستگیري سارق و بدست نیامدن مال ، پس از •
طی مراحل نهائی رسیدگی به موضوع در مراجع صلاحیتدار

درصورت پیدا نشدن مال مفقود شده ، سارق یا مال •
سرقت شده و اعلام بیگناهی و عدم سوءنیت مسئولین 

امر توسط مراجع ذیصلاح



سایر مقررات

ازبین رفتھ از دفاتر اموالحذف اموال

ھرگاه پس از حذف مال از دفاتر مال مربوطھ -39ماده   1تبصره 
شودپیدا و مسترد شود باید مانند اموال رسیده مجددا در دفاتر ثبت

دفاتر حذفازدر موارد ذیل اموال 39ماده 2بر اساس تبصره 
میگردند

آتش ،در موارد حوادث غیر مترقبه از قبیل سیل ، زلزله
سوزي ، جنگ و حوادث مشابه با موافقت رئیس دستگاه اجرائی 

دفاتر حذفازطرف او اموالازو یا مقام مجاز
میگردند



سایر مقررات تغییرات کلی در اموال غیر منقول

دستگاههاي ،40مادهبر اساس
هرگونه تغییرات کلی در ،مکلفنداجرائی

تخریب یا تجدید ازاموال غیر منقول اعم
مترقبه به حوادث غیرازیا تغییرات ناشی

نماینداعلامدارائیوزارت امور اقتصادي و



سایر مقررات

اھدا،كمك ، اعانھ- 41ماده 

توجه به وظائف قانونیمنقولی که بااموال
اجرائی و به منظور کمک یا اعنه یادستگاههاي

مربوطه خریداري محل اعتباراتجهت اهدا از
کمک دریافت کنندگانبهمیشوند از لحاظ واگذاري

و آئین نامه نبودهو یا هدایا مشمول مقررات این
بودخود خواهندتابع ضوابط و مقررات خاص



سایر مقررات

نكات

کلیه کالاهاي وارد شده به انبار تا  - 42ماده 
زمانی که در انبار دستگاه ذیربط نگهداري 

میشوند ، مشخصات آنها صرفا در دفاتر انبار 
ثبت شده و نیازي به الصاق برچسب و نگهداري 

ل نخواهد بوداحساب امو

امور اتومبیلهاي دولتی جز در  - 43ماده 
مواردي که در قانون و آئین نامه نحوه استفاده 
از اتومبیلهاي دولتی و فروش اتومبیلهاي زائد 
براي آنها تعیین تکلیف شده است از لحاظ 

ضوابط حاکم بر اموال دولتی تابع مقررات این 
آئین نامه خواهد بود


